
datum omschrijving uren week

april/mei
aanmeldingsformulieren maken voor teamaanmelding 

en zaalreservering en opsturen
3

1e week juni teams van de A poules opgeven voor het NRK 1

2e week juni aanmeldingen verwerken 15

poule's samenstellen 10

zaalindelingen maken 25

3e week juni poule's onderbrengen in de aangeboden zalen 30

4e week juni
nieuwe poule schema's, wedstrijdschema's en 

toernooischema's maken
20

1e week juli contactpersonen bijwerken 8

2e week juli website bijwerken 16

3e week juli

contactpersonen melden dat de nieuwe (concept) 

poule indeling, toernooischema en wedstrijdschema op 

de website staat

5

4e week juli
zaalbevestigingen maken en opsturen naar de 

contactpersonen
20

1e week augustus
op‐ en aanmerkingen verwerken van de 

contactpersonen
10

2e week augustus

definitieve poule indeling, toernooischema's en de 

nieuwe standenlijsten naar aanleiding van de op‐ en 

aanmerkingen van de contactpersonen verwerken op 

de website

20

3e week augustus nieuwe wedstrijdschema's maken 15

4e week augustus wedstrijdschema's op de website plaatsen 20

september

wedstrijdprogramma's, scheidsrechtersbriefjes van 

deze maand maken en opsturen naar de 

desbetreffende contactpersonen. Standen en uitslagen 

van de gespeelde toernooien verwerken. Website 

bijwerken. NRK gegevens vermelden.

40

oktober

wedstrijdprogramma's, scheidsrechtersbriefjes van 

deze maand maken en opsturen naar de 

desbetreffende contactpersonen. Standen en uitslagen 

van de gespeelde toernooien verwerken. Website 

bijwerken.

45

november

wedstrijdprogramma's, scheidsrechtersbriefjes van 

deze maand maken en opsturen naar de 

desbetreffende contactpersonen. Standen en uitslagen 

van de gespeelde toernooien verwerken. Website 

bijwerken.

40

overzicht uren werkzaamheden wedstrijdsecretariaat speelgebied Utrecht



datum omschrijving uren week

overzicht uren werkzaamheden wedstrijdsecretariaat speelgebied Utrecht

december

wedstrijdprogramma's, scheidsrechtersbriefjes van 

deze maand maken en opsturen naar de 

desbetreffende contactpersonen. Standen en uitslagen 

van de gespeelde toernooien verwerken. Website 

bijwerken.

35

januari

wedstrijdprogramma's, scheidsrechtersbriefjes van 

deze maand maken en opsturen naar de 

desbetreffende contactpersonen. Standen en uitslagen 

van de gespeelde toernooien verwerken. Website 

bijwerken.

45

februari

wedstrijdprogramma's, scheidsrechtersbriefjes van 

deze maand maken en opsturen naar de 

desbetreffende contactpersonen. Standen en uitslagen 

van de gespeelde toernooien verwerken. Website 

bijwerken.

40

maart

wedstrijdprogramma's, scheidsrechtersbriefjes van 

deze maand maken en opsturen naar de 

desbetreffende contactpersonen. Standen en uitslagen 

van de gespeelde toernooien verwerken. Website 

bijwerken. Prijzen eindtoernooien regelen en naar de 

sporthallen brengen waar deze gespeeld worden.

45

april

wedstrijdprogramma's en scheidsrechtersbriefjes voor 

de eindtoernooien maken en opsturen naar de 

desbetreffende contactpersonen. Prijzen uitreiken bij 

diverse eindtoernooien. Eindstanden op website 

publiceren. Promotie en degradatie bekend maken. 

Aanmeldings formulieren voor team‐ en zaal 

aanmeldingen voor het nieuwe seizoen maken en 

opsturen en vermelden op de website.

55

563

gemiddeld per week 10,82692308


